INTERAZIONE ON LINE CON LA PRATICA INVIATA

Una volta inviata l'istanza, & possibile seguirne I'iter dalla scrivania virtuale ed integrare documenti.
Pertanto accedere alla home page del portale dal seguente indirizzo:
https://frontoffice.comune.jesi.an.it/frontoffice/index.htmli#/jesi-home/E388/CE

Cliccare su “Seguire la pratica”

Comune di Jesi

Area servizi tecnici

INFO NORMATIVA ATTIVITA E PROCEDIMENTI FAQ TRASPARENZA SERVIZI ONLINE

ATTIVITA : . - INFO E SUPPORTO
Inviare la pratica on line >

Q | Corcaattivits direttamente all'ufficio competente @ Comune di Jesi
Piazza Indipendenza, 1

Seguire la pratica

ed interrogare lo stato di avanzamento o 0ra
INFORMAZIONI ) S Lunedi, Mercoledi e Venerdi
Presentare integrazioni richieste al SUE > dalle are 11:00 alle ore 13:00
Assistenza all'Uso del Portale ed inviare documenti allo sportello Giovedi:
dalle ore 15:30 alle ore 17:30
| partali dej Servizi del Comune di Jesi Consulta I'archivio S on i
delle pratiche a libera accesso eaponsaNe
BRACOMI MARA
LA NORMATIVA LISTA 3 A PEC
NEWS ARCHIVIO NEWS ¥ pratocollo.comune jesi@legalma ...
Istruzioni sulla ricerca di pratiche s
edilizie (IMPORTANTE!) WDz ; ’ . Telefono
lstruzioni sulla ricarca di praticha Codice edificio (Codice Fabbricato) nelle pratiche edilizie P —
edilizie Attenzione!! Il campa Fabbricato (Codice Edificio) richiesto nella sezione localizzazione

. e ; ;
#» Searica la documentazione dellintervento & un campo obbligatorio.

Comparira la pagina da cui effettuare I'autenticazione

. 1y
%ﬁes:on =

Sistema di Autenticazione

[ Entra con Cohesion ] E Accedi con CNS Cfﬁ} Entra con CIE-ID 9 Entra con SPID

0 Ricorda la mia scelta



Una volta effettuata I'autenticazione comparira la seguente videata da cui & possibile ricercare le
pratiche inviate.

Scrivania virtuale =

Le mie pratiche

Codice istanza
Numero protocollo

Data protocollo

eg/mm/azaa

Comune Localizzazione
Tipo intervento

Stato

Cerca

Cliccare su cerca, senza immettere alcun criterio, per vedere le pratiche inviate

Comparira I'elenco delle pratiche inviate

Scrivania virtuale

Comune di Jesi - Area Servizi Tecnici - Servizio SUE

Sportello online

A  Scrivania virtuale - 2 ROSSETTI DONATELLA ~

Le mie pratiche

Visualizza| 10~ elementi Cerca:
Codice Numero
istanza protocollo Oggetto Richiedente Tipo intervento
1/1022/L431 446666 TERFEEIEY CONTRIBUTI PER AFFITT| - Legge 431 del 09/12/1998 - Domanda di Mostra
AOWATSDAH contributo dettagli
Vista da 1 a 6 di 6 elementi Precedente n Successivo
»

4

Nuova Ricerca

Cliccare su “Mostra Dettagli” per aprire la pratica



Comparira una videata con diversi menu in alto (Dati generali, Schede, Documenti, Scadenze). Dal
menu “Dati Generali” & possibile seguire I'iter della pratica, in cui oltre a visualizzare i movimenti
effettuati potrebbero essere presenti anche documenti da visionare inviati dall’ufficio che
comparirebbero nella sezione movimenti, in corrispondenza della colonna Allegati.

A&  Scrivania virtuale - 2 ROSSETTI DONA

Dati generali Schade @) Documenti @@ Scadenze @@
Comune
JESI
Numero protocollo Data protocollo
60204 26/09/2022
Numero pratica Data presentazione
171022/1431 26109/2022
Oggetto
Intervento

Legge 431 del 09/12/1998 - Domanda di contributo

Stato

Nuova da online

Soggetti

Nominativo Tipo soggetto Anagrafica collegata Procuratore
ROSSETTI DONATELLA Richiedente

Movimenti

Movimento Data Parera Protocollo Allegati Pratiche collegate
Ricevimento pratica 26/05/2022 n. 60804 del 26/09/2022

[@UFCT Rigenera riepilogo pratica

Nella sezione Documenti & possibile visionare tutti i documenti che I'utente ha inviato al momento
della compilazione della pratica.

Nella sezione Scadenze ¢ possibile integrare altri documenti alla pratica.
Per effettuare un’integrazione cliccare su “Scadenze”.

Comparira la seguente videata:

Scrivania virtuale

Comune di Jesi - Area Servizi Tecnici - Servizio SUE

Sportelio onling

#  Scrivaniavirtuale ~ 1 rosY
Dati istanza
Dati generali Schede @ Documenti @ Scadenze @

Movimento precedente Movimento da fare Scadenza

26/09/2022 - Ricevimento pratica Documentazione Integrativa spontanea 26/09/2022 Effettua movimento

Chiudi Rigenera riepilogo pratica

Cliccare su “Effettua Movimento”



“mmm..ne Scrivania virtuale

Comune di Jesi - Area Servizi Tecnici - Servizio SUE

A&  Scrivania virtuale -

Riepilogo scadenza

in riferimento alla pratica numero 1/1022/L.431 del 26/09/2022 (prot n.60804 del 26/09/2022) relativamente all'attivita istruttoria in seguito riportata

Dati scadenza
Attivita

Ricevimento pratica

Data movimento

26/09/2022

Con protocollo n

60804

Del

26/08/2022

Amministrazione

COMUNE DI JES

Note

Si richiede la seguente attivita

Documentazione Integrativa spontanea

Cliccare su procedi

W Scrivania virtuale

Comune di Jesi - Area Servizi Tecnici - Servizio SUE

A  Soivania virtuale -

Caricamento allegati

& In questo passaggio € possibile caricare documenti che verranno trasmessi allo sportello.

Fare click su ‘Aggiungi allegato’ per aggiungere un nuovo documento.

Torna indietro \ggiungi alle; Procedi

Cliccare su “Aggiungi Allegato”



Comune di Jesi - Area Servizi Tecnici - Servizio SUE

#  Sscrivania virtuale -

Caricamento allegati

In guesto passaggio & possibile caricare documenti che verranno trasmessi allo sportelio.

Fare click su ‘Aggiungi allegato’ per aggiungere un nuovo documento.

“Aggiungi allegato

Descrizione *

Allegato

Sceglifile | Nessun file selezionato

Annulla Carica allegato

Inserire una descrizione dell’allegato (Esempio: contratto di locazione”)
Cliccare su “Scegli file” per selezionare il file da allegare presente su una cartella del proprio

computer.

Hmm e . Scrivania virtuale

Comune di Jesi - Area Servizi Tecnici - Servizio SUE

A&  Scrivania virtuale -

Caricamento allegati
%' In guesto passaggio & possibile caricare documenti che verranno trasmessi allo sportello,
Fare click su "Aggiungi allegato’ per aggiungere un nuovo documento.

Allegati inseriti

Descrizione Nome file

contratto di locazione 1. MAPPA.pdf Elimina

Torna indietro Aggiungi allegato

Cliccare su “Procedi” per proseguire. Nel caso in cui dovessero essere inseriti altri allegati, cliccare
di nuovo su “Aggiungi Allegati” in questa stessa videata”.



m Scrivania virtuale

Comune di Jesi - Area Servizi Tecnici - Servizio SUE

A  Scrivania virtuale -

Documentazione Integrativa spontanea

Note per lo sportello

Allegati inseriti

» contratto dilocazione
1. MAPPA.pdf

Torna indietra

Cliccare su “Trasmetti” per inviare I'allegato. E’ possibile anche inserire una nota descrittiva
dell’'allegato.

L’allegato trasmesso verra protocollato e sara possibile vederne il numero di protocollo nella
videata dei “Dati istanza”, in basso tra i movimenti effettuati

# Scrivania virtuale - & ROSSETTI DONA

Dati istanza

Dati generali Schede @)  Documenti@)  Scadenze @

Comune
JESt
Numero protocolio Data protocollo
60804 26/09/2022
Numero pratica Data presentazione
171022/L421 26/09/2022
Oggetto
Intervento

Legge 431 del 09/12/1998 - Domanda di contriburo

Stato

Nuova da online

Soggetti
Nominativo Tipo soggetto Anagrafica collegata Procuratore
_ Richiedente
Movimenti
Movimento Data Parere Protocollo Allegati Pratiche collegate
Ricevimento pratica 26/09/2022 n. 60804 del 26/09/2022

Wl Rizenera riepilogo pratica



