Allegato

ESTRATTO DEL CAPITOLATO DI APPALTO

Entrambe le figure professionali saranno impegnate nelle seguenti attivita tecnico bibliotecarie di
rete del Polo Bibliotecario Provinciale SBN, con sede a Jesi presso la Biblioteca comunale
Planettiana:

1.

9]

risoluzione di problemi sulla banca dati, verifica e correzione del catalogo provinciale,
verifiche utenti, supporto nei rapporti con le biblioteche di Polo per le problematiche relative
all’utilizzo dei software Sebina (gestionale SOL, Opac Sol e Opac ragazzi, Sol Open Search
light e nuovo gestionale Sebina You) con i servizi ad esso connessi, recupero, conversione €
scarico dati in opac e in differita dei cataloghi informatizzati non Sbn (Sebina, Winlride, Isis
Teca) delle biblioteche del territorio, consulenza e assistenza degli operatori nelle procedure
di gestione delle biblioteche aderenti alla rete;

attivita di vigilanza e controllo dell’anagrafica utenti unificata con possibilita di intervento e
correzione;

supporto alle attivita di formazione degli operatori provinciali sia a livello organizzativo
(funzioni di segreteria quali iscrizione, presenze, preparazione attestati) che a livello di
formazione e aggiornamento del personale impiegato nelle strutture;

consulenza e supporto alle attivita di catalogazione libraria, di consultazione dei cataloghi
on line, di banche dati e di risorse elettroniche in genere;

aggiornamento del sito web del Polo;

rilevazione e monitoraggio statistiche di servizio della rete ed elaborazione grafica delle
stesse;

supporto alla definizione ed elaborazione dei materiali promozionali dei servizi di Polo, dal
momento dell’ideazione fino alla stampa e alla distribuzione;

predisposizione lettere e relazioni attinenti le attivita di servizio.



